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Word et PDF sont deux formats avec lesquels nous travaillons presque tous les jours sur notre ordinateur. Soit pour le travail, soit pour les études. De plus, une action que nous faisons très souvent est de convertir un format en un autre. Nous avons déjà vu comment nous pouvons convertir un fichier PDF en un fichier au format Word. Bien qu’il soit maintenant temps de procéder de façon inverse.

Le processus est identique dans ce cas, en plus de disposer d’un certain nombre d’options pour être en mesure de mener à bien tout ce processus. Par contreéquent, chaque utilisateur va pouvoir choisir la méthode qui lui convient le mieux dans ce cas, pour pouvoir travailler avec ces deux formats communs, dans lesquels nous pouvons effectuer de nombreuses actions, comme par exemple les compresser.






Index

	1  Google Docs
	2  Microsoft Word et autres éditeurs de documents
	3  Sites web




Google Docs

La première méthode à laquelle nous pouvons recourir dans ce cas est d’utiliser Google Docsl’éditeur de documents Google que l’on trouve dans Google Drive. Pour ce faire, nous devons d’abord télécharger le document dans le nuage. Nous pouvons le faire de manière simple en faisant glisser le document sur Google Drive sur l’ordinateur. Une fois qu’il a été téléchargé, cliquez dessus avec le bouton droit de la souris et sélectionnez Ouvrir avec. Parmi les options qui s’affichent, vous devez choisir “Ouvrir avec Google Docs”, pour que le document soit ensuite mis en ligne.








En ayant le document ouvert à l’écran, c’est comme si nous travaillions avec un Word. Par contreéquent, nous pouvons modifier le document à tout moment si nous le souhaitons. Bien que ce qui est intéressant dans ce cas, c’est de pouvoir le télécharger sous forme de fichier PDF. Pour ce faire, vous devez cliquer sur le fichierqui se trouve en haut à gauche de l’écran.



Plusieurs options s’affichent alors à l’écran. L’un d’entre eux est l’option de téléchargement. Lorsque nous placerons le curseur dessus, nous contretaterons que sur le côté droit, nous verrons une série de formats différents dans lesquels nous pouvons télécharger ce document Word. L’un des formats de cette liste est le PDF, il suffit donc de cliquer dessus.

Il commence donc à le téléchargerdirectement en PDF sur notre ordinateur. Nous pouvons ensuite l’enregistrer où nous voulons, bien qu’il soit téléchargé par défaut dans le dossier de téléchargement. Très facile à faire, comme vous pouvez le voir. Nous disposons déjà du fichier dans le format souhaité, soit pour l’imprimer, soit pour l’envoyer par courrier.

Microsoft Word et autres éditeurs de documents

Deuxièmement, il s’agit d’une chose qui nous pouvons également le faire directement dans Microsoft Word. Depuis les dernières versions de l’éditeur de documents, cette fonction a été introduite, ce qui vous permet d’enregistrer un document dans toutes sortes de formats différents. La liste des formats est vraiment étendue. Nous pouvons donc télécharger directement le document en question au format PDF. Donc, si l’éditeur de documents est installé, vous devez ouvrir le fichier que vous voulez convertir.






La procédure est similaire à celle que nous avons suivie dans la section précédente. Lorsque nous sommes à l’intérieur du document en question dans Word, cliquez sur le fichier, en haut à droite. Selon la version dont vous disposez, il vous mènera à une nouvelle fenêtre ou vous obtiendrez un menu contextuel avec plusieurs options. En tout cas, vous devez aller à Save as…. C’est dans cette section que vous pouvez enregistrer le document Word dans de nouveaux formats.

Il vous suffit de choisir le format PDF dans la liste.et donnez un nom au document, puis sélectionnez l’endroit où vous souhaitez l’enregistrer sur votre ordinateur. De cette façon, il est déjà possible d’avoir le fichier en question dans ce format PDF. Une autre façon qui se distingue par le fait qu’elle est vraiment pratique à réaliser sur l’ordinateur.

En outre, n’est pas quelque chose qui se limite au seul Microsoft Word.. Si vous utilisez un autre éditeur de documents, vous avez généralement accès à la même possibilité. Si vous utilisez des éditeurs tels que Open Office ou Libre Office, il y a généralement une option d’enregistrement sous dans la section fichier. Dans cette option, il est généralement possible de l’enregistrer au format PDF. C’est donc quelque chose qui peut être fait indépendamment de la suite bureautique qui est installée sur l’ordinateur à ce moment-là. Le processus est le même dans tous les cas.

Pages web







Bien sûr, il existe également un certain nombre de pages web que nous pouvons utiliser dans ce processus.. Dans ces derniers, nous pourrons télécharger le document en format Word et choisir de le télécharger plus tard en format PDF. Ainsi, nous n’avons rien à faire, mais c’est le web lui-même qui mènera l’ensemble du processus. C’est vraiment facile à faire, et de nombreuses pages sont disponibles à cet effet de nos jours.

Au niveau du fonctionnement, aucune de ces pages web ne présente trop de complications. Il vous suffit de télécharger le document, soit en le faisant glisser sur le web, soit en le sélectionnant dans le dossier de votre ordinateur. Suivant, sélectionner le format de sortie du documentPDF dans ce cas, et cliquez sur “Démarrer”. Il suffit de quelques secondes ou de quelques minutes et le processus est terminé. Vous pourrez le télécharger dans ce nouveau format sur votre ordinateur. Dans certains cas, il se télécharge automatiquement lorsque le processus de conversion est terminé.

La sélection des pages disponibles à cet effet est relativement étendue. Il suffit de faire une recherche dans Google pour s’en rendre compte. Il existe peut-être des options que beaucoup d’entre vous connaissent. Les plus connus et les plus performants à cet égard sont :

	ILovePDF
	SmallPDF
	WordtoPDF
	FreePDFconvert


Chacune de ces quatre pages web répondra parfaitement à la performance souhaitée et convertira le document que l’utilisateur souhaite. Ils n’ont aucun mystère quant à leur mode de fonctionnementC’est la même chose dans tous les cas. Le choix d’un site web ou d’un autre n’est donc pas un sujet de préoccupation majeur. Tous font bien leur travail.
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